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 № 196 от 29.декабря 2017г.


Учетная политика для целей бюджетного учета

I. Организационный раздел
1. Общие положения

1.1. Настоящие правила организации и ведения бухгалтерского учета ГАУ ВО «Облгосэкспертиза»(далее автономное учреждение», разработаны в соответствии с:
- Федеральным законом от 06.12.2011г. N402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон N402-ФЗ);

-приказом Минфина России от 31.12.2016г. N256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее-ФСБУ «Концептуальные основы бухучета»);

-приказом Минфина России от 31.12.2016г.N 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;

-приказом Минфина России от 31.12.2016г.N 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

-единым планом счетов бухгалтерского учета  и  инструкцией по его применению, утвержденными Приказом Минфина России от 01.12.2010г.  N 57н (далее-Инструкция N 157н);

-инструкции по применению плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 23.12.2010 года № 183н (далее – План счетов 183н);

- приказом Минфина Российской Федерации от 30.03.2015г. N 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)учреждениями, и Методических указаний по их применению»(далее-приказN52н);

-  иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы  формирования полной и достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности учреждения.

1.2. Тип учреждения - автономное учреждение.

1.3. Бухгалтерский учет ведется бухгалтерской службой автономного учреждения.
1.4.Бухгалтерский учет осуществляется автоматизированным способом с использованием программы 1С;

1.5.ГАУ ВО «Облгосэкспертиза» осуществляет ведение бухгалтерского учета отдельных активов, обязательств, результатов финансовой деятельности учреждения, а также хозяйственных операций их изменяющих, с учетом правил и способов организации и ведения учета, в том числе признания, оценки, группировки объектов учета исходя из экономического содержания хозяйственных операций, установленных Инструкцией N 157н и Инструкцией N 183н.
При ведении бухгалтерского учета хозяйственные операции в зависимости от их экономического содержания отражаются на счетах утвержденного автономным учреждением Рабочего плана счетов.

(основание – пункт 2 Инструкции N 183н).

Рабочий план счетов бухгалтерского учета разработан на основании Единого плана счетов, Инструкции N 183н, пункта 19 ФСБУ «Концептуальные основы бухучета» и приведен в Приложении N1
1.6.В целях организации и ведения бухгалтерского учета, а также ведения раздельного учета по источникам финансового обеспечения (деятельности) применяются следующие коды, указываемые в 18-ом разряде счета Единого плана счетов:

- 2- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

1.7. Учет хозяйственных операций осуществляется по источникам финансирования в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности.

1.8.Бухгалтерский учет автономным учреждением осуществляется в соответствии с Рабочим планом счетов, включающим в себя аналитические коды видов поступлений-доходов, иных поступлений, в том числе от заимствований (источников финансирования дефицита средств) и аналитические коды вида выбытий-расходов, иных выплат, в том числе по погашению заимствований, соответствующих кодам (составным частям кодов) бюджетной классификации Российской Федерации.
Учреждение с учетом положений Инструкции N52н может вводить дополнительные аналитические коды счетов, обеспечивающих формирование в бухгалтерском учете дополнительной информации, необходимой внутренним, внешним пользователям бухгалтерской отчетности учреждения (пункт 4 Инструкции N 183н).
Для отражения фактов хозяйственной жизни учреждения, информации об активах, обязательствах и операциях с ними применяются:

- формы документов класса 03 «Унифицированная система первичной учетной документации», класса 05»Унифицированная система бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации организаций государственного сектора «Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утвержденные Приказом  N52н.

-первичные учетные документы, а также сводные учетные документы, формы которых не унифицированы, разработанные учреждением самостоятельно в соответствии с пунктом 7 Инструкции N157н, пунктом 25 ФСБУ «Концептуальные основы бухучета»).

Формы первичных учетных и сводных документов, разработанных учреждением самостоятельно, приведены в приложении  N2.
Первичный учетный документ принимается к бухучету при условии отражения в нем всех обязательных реквизитов и при наличии на документе подписи руководителя автономного учреждения или уполномоченных им на то лиц.

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей руководителя автономного  учреждения и главного бухгалтера или уполномоченных ими лиц.

1.9.Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской (финансовой) отчетности, применяются:

-регистры бухгалтерского учета, составляемые по формам, утвержденным Приказом N 52н;

-регистры бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы, разработанные самостоятельно в соответствии с пунктом 11 Инструкции N157н.

Формы регистров бухгалтерского учета приведены в приложении N3 .

1.10.Правила документооборота, в  том числе порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов (график документооборота), установлены в Приложении N4.

1.11.Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях по итогам месяца.

1.12.Учреждением представляется бухгалтерская отчетность, формируемая на бумажных носителях и в электронном виде в соответствии с Приказом Минфина России от 25.03.2011 N33н «Об утверждении Инструкции о порядке составлени,33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений». Показатели годовой бюджетной отчетности должны быть подтверждены данными инвентаризации имущества и финансовых обязательств. Отчетность представляется учредителю в установленные сроки     руководителем и наблюдательным советом в электронной форме. Перечень форм отчетности утверждается учредителем ежегодно.

1.13. Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые   оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (событие после отчетной даты).

Уровень существенности установлен в размере 5 процентов.

1.14.Отражение в учете событий после отчетной даты, признание в бухгалтерском учете и раскрытие в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты осуществляется в соответствии с Положением о порядке отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты, приведенном в Приложении N5.
1.15.В целях равномерного включения производимых расходов на финансовый результат учреждение создает резервы предстоящих расходов:

- на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая страховые взносы по обязательным видам социального страхования сотрудника.

Определение величины резерва на оплату отпусков на отчетную дату (на 31 декабря отчетного года) осуществляется исходя из оценки величины затрат на оплату обязательства, как если бы всем сотрудникам учреждения были начислены отпускные суммы в зависимости от  того, сколько дней отпуска им причитается на эту дату. Величина резерва на оплату отпусков по состоянию на 31 декабря отчетного года определяется в  Приложении N6.
1.16.Порядок организации и обеспечения  (осуществления) внутреннего финансового контроля утвержден Положением о внутреннем финансовом контроле, приведенном в Приложении N7.
1.17.Оценка отдельных  объектов бухгалтерского учета в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется по справедливой стоимости-в оценке, соответствующей цене, по которой может быть осуществлен переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить. Справедливая стоимость для различных видов активов и обязательств определяется методом рыночных цен.

1.18.Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится в соответствии с Положением о проведении инвентаризаций, приведенном в Приложении N8.

1.19.Денежные средства в подотчет выдаются на срок 15 дней. Работники, получившие денежные средства в под отчет на командировку, обязаны не позднее 3 календарных дней со дня возвращения из командировки отчитаться и произвести окончательный расчет по ним. 
2.Учет материальных запасов
2.1.В составе материальных запасов учитываются объекты, перечисленные в пункте 99 Инструкции N 157н, а также предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.
2.2.Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям запасов.

2.3.Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости. Определение средней фактической стоимости материальных запасов производится по каждому виду запасов путем деления общей фактической стоимости вида запасов на их количество, складывающихся соответственно, из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в течение текущего месяца на дату их выбытия (отпуска).
Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также из сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.
2.4.Учет шин к транспортным средствам, выданных взамен изношенных осуществляется на забалансовом счете 09 в разрезе наименований по материально- Подтверждением расхода ГСМ являются путевые листы, оформляемые и представляемые в бухгалтерию в соответствии с утвержденным графиком документооборота (Приложение N3 ).Формы путевых листов приведены в Приложении N2.

2.5.Списание горюче-смазочных материалов осуществляется на основании приказа «О применении норм расхода топлива» рассчитанных в соответствии с распоряжением Минтранса России № АМ-23-р от 14.03.2008 года.

 2.6.При изготовлении печатной продукции, выпускаемой Учреждением, применять фактическую норму списания расходных материалов (соблюдая технические характеристики полиграфического оборудования). Заложить в норму расхода материалов на единицу выпускаемой продукции технологические потери, обусловленные технологическими особенностями производственного цикла – естественную убыль в размере 2% на все расходные материалы, применяемые при изготовлении продукции: бумагу, мастер-пленку, краску, клей и т.д. Изготовление (тиражирование) продукции самим Учреждением, осуществлять на основании наряда на работу по форме, согласно приложению N2   . Списание материальных ценностей по участку тиражирования информационной продукции производить на основании акта на списание расходных материалов на изготовление собственной продукции согласно форме  Приложения N2 и материального отчета согласно форме Приложения N2. Для изготовления (тиражирования) печатной продукции при установленных средних параметрах цифрового дубликатора Duplo DP-S550 термоклеевого аппарата бесшвейного скрепления Fastbind установить норму расхода на:

             а) краску (без учета 2% естественной убыли):

             -  при печати одного оттиска формата А4 - 0,041 мл;

             -  при печати одного листа формата А4 - 0,082 мл;

             -  при печати одного листа формата А3 – 0,164 мл.

             б) термоклей: по интервалам листов готовой печатной продукции согласно табличным значениям:

	Количество листов формата А4
	Норма расхода термоклея

             (грамм)

	от
	до
	

	0
	50
	0.70

	50
	100
	1.40

	100
	150
	2.80

	150
	200
	4.20

	200
	250
	5.60

	250
	300
	7.00

	300
	350
	8.40


               в) мастерпленку:
               - при печати одного оттиска формата А4 -1 страница мастерпленки формата А3;

               - при печати одного оттиска формата А3 -1 страница мастерпленки формата А3.

При изготовлении печатной продукции в типографии, учитывается стоимость услуг по договору. В этом случае все затраты на материалы берет на себя печатающая организация. 
 2.7.Аналитический учет готовой продукции, товаров, переданных на реализацию, ведется обособленно.

 2.8. Для обеспечения формирования полной и достоверной информации, а также для надлежащего контроля наличия и движения товаров Комитента, полученных Учреждением по договору комиссии, вести их учет на забалансовом счете 02.2 «Материальные запасы, принятые на ответственное хранение»
2.9. Товары, приобретенные Учреждением для продажи, принимаются к учету по их фактической стоимости.

2.10. Оценку готовой продукции в бухгалтерском учете производить по плановой себестоимости. Фактическая себестоимость продукции определяется по окончании месяца. Возникающие при этом отклонения фактической себестоимости от плановой стоимости относятся на увеличение (уменьшение) остатка нереализованной готовой продукции.
3.Нефинансовые активы

Счета раздела «Нефинансовые активы» предназначены для сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии активов, находящихся в собственности Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, в том числе переданных в аренду, безвозмездное пользование, в доверительное управление, а также имущества, относящегося в соответствии с Инструкцией №  183н к основным средствам, нематериальным активам, непроизведенным активам, материальным запасам, имуществу, составляющему государственную (муниципальную) казну, иным видам материальных ценностей, а также об операциях, связанных с выбытием (передачей, реализацией, списанием с балансового учета), получением (приобретением), созданием (изготовлением, сооружением, строительством), в том числе по формированию сумм фактических вложений в объекты нефинансовых активов, стоимости объекта учета, затрат на производство готовой продукции, выполнения работ, оказания услуг.

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости.  

Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение или изготовление (создание), с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных поставщиками и (или) подрядчиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации).

Учреждение проводит переоценку стоимости объектов имущества и капитальных вложений в нефинансовые активы, а также имущества, составляющего государственную (муниципальную) казну, по состоянию на начало текущего года путем пересчета их балансовой стоимости и начисленной суммы амортизации. В соответствии с законодательством Российской Федерации сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством Российской Федерации.

Переоценка нефинансовых активов, составляющих казну Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, в целях отражения их в бюджетном учете осуществляется на дату совершения операции, а также на отчетную дату составления бюджетной отчетности в порядке, предусмотренном нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с законодательством соответственно Правительством Российской Федерации, высшим исполнительной органом субъекта Российской Федерации.

Результаты проведенной переоценки объектов нефинансовых активов подлежат отражению в бухгалтерском учете обособленно.

3.1Учет основных средств

3.1.1.Основные средства - являющиеся активами материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования субъектом учета на праве оперативного управления (праве владения и пользования имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения им государственных (муниципальных) полномочий (функций), осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг, либо для управленческих нужд субъекта учета.

            Учет объектов основных средств осуществляется учреждением в разрезе:

             -иного движимого имущества;
            -особо ценного движимого имуществ

 3.1.2Группа основных средств - совокупность активов, являющихся  основными средствами, выделяемыми для целей бухгалтерского учета, информация по которым раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности обобщенным показателем.
 Учет основных средств в учреждении осуществляется по следующим группам:

                                 -машины и оборудование;

                                 -транспортные средства;

                                 -инвентарь производственный и хозяйственный;
                                 -основные средства, не включенные в другие группы.

3.1.3.Особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением, учитывается обособленно. Имущество, относимое к категории особо ценного, определяется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 N538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества».
 3.1.4.При признании объекта основных средств субъектом учета определяется состав инвентарного объекта с учетом положений ФСБУ «Основные средства» и существенности  информации, раскрываемой в бухгалтерской (финансовой) отчетности.

          Комплекс конструктивно-сочлененных предметов - это один или несколько предметов одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление, смонтированных в единый комплекс (на одном фундаменте), в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно.

         Объекты основных средств, срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых не является существенной (например, периферийные устройства и компьютерное оборудование, мебель, используемая в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки одного помещения), объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств согласно учетной политике субъекта учета с учетом положений Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета.

          Единицей учета основных средств может признаваться часть объекта имущества, в отношении которой самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного использования (способ получения будущих экономических выгод или полезного потенциала), и стоимость которой составляет значительную величину от общей стоимости объекта имущества (далее - структурная часть объекта основных средств). При этом такая единица учета основных средств определяется вне зависимости от возможного физического обособления части объекта имущества.

 3.1.5.Каждому инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации, присваивается уникальный порядковый номер, состоящий из нумерации начиная с цифры 1.

3.1.6.Присвоенный объекту основных средств инвентарный номер обозначается путем нанесения несмываемой краски на инвентарный объект.
         При невозможности указания инвентарного номера на объекте основных средств, в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

 3.1.7.Объекты основных средств, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете  N02  Рабочего плана счетов, приведенного в Приложении N1

(пункт 8 ФСБУ « Основные средства».
  3.1.8.Балансовая стоимость объекта основных средств, группы «Машины и оборудование» или «Транспортные средства» увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных  составных частей, при условии что согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта. Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.
  3.1.9 Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), являются материально-ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.
3.1.10 Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства, определяется согласно показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов. 
3.2 Нематериальные активы

   К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности Управления, одновременно удовлетворяющие следующим условиям:

объект способен приносить Управлению экономические выгоды в будущем;

отсутствие у объекта материально-вещественной формы;

возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества;

объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. срока полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

не предполагается последующая перепродажа данного актива;

наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование актива;

  `наличие надлежаще оформленных документов, устанавливающих исключительное право на актив;

наличие в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, надлежаще оформленных документов, подтверждающих исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

Амортизация нематериальных активов начисляется линейным методом.

Учет нематериальных активов ведется в соответствии с требованиями Инструкции № 157н.

4. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ
4.1.Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ определяется отдельно для каждой услуги (работы), вида готовой продукции и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных расходов.

4.2.Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены непосредственно для выполнения (оказания) конкретного вида работ (услуг), производства продукции.

4.3. Накладными расходами признаются расходы, которые непосредственно не связаны с выполнением работ (оказанием услуг), производством готовой продукции, однако осуществлены для обеспечения выполнения работ (оказания услуг). Накладные расходы включаются в себестоимость экспертным методом в долях по видам продукции согласно распоряжению руководителя.

4.4. Общехозяйственными признаются расходы, которые не связаны с выполнением работ (оказанием услуг) и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего субъекта.

4.5. Прямые, накладные и общехозяйственные расходы имеют следующий состав                         
	Прямые расходы          

	- Расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (выполнении работы);

- расходы на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги (выполнения работы, изготовления продукции).



	Накладные расходы

	- Расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, обеспечивающих оказание (выполнение) нескольких видов услуг ( работ) (согласно расчету количества единиц персонала участвующего в процессе утверждаемого руководителем каждый год);

- амортизационные отчисления по имуществу, используемому при оказании (выполнении) нескольких видов услуг (работ);

- расходы на содержание имущества, используемого при оказании (выполнении) нескольких видов услуг (работ);

-расходы на оплату услуг связи , интернета;

-расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на производственные нужды учреждения;

-расходы на аренду помещения;

-расходы на спецоценку условий работы;

-расходы на информационно-консультационные услуги, необходимые в процессе оказания услуг, производства продукции;

-расходы на использование неисключительных прав, необходимых в процессе оказания услуг, производства продукции.

	Общехозяйственные расходы

	-Расходы на оплату труда и начисления на оплату труда административно-управленческого и обслуживающего персонала;

-амортизация основных средств;

-содержание и ремонт зданий, сооружений;

-расходы по управлению учреждения в целом;

-оплата услуг сторонних организаций (канцелярия, моющие средства и др.);

-иное. 


4.6. Накладные и общехозяйственные расходы распределяются на стоимость оказанных услуг (выполненных работ) и выпуск нормативных и информационных изданий по окончании месяца пропорционально прямым затратам по оплате труда. Расчет распределения расходов (затрат) следует производить по форме Приложения N 9.
4.7    Согласно п.137 Инструкции № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» продукция (работы), не прошедшая всех стадий (фаз, переделов), предусмотренных технологическим процессом, а также изделия неукомплектованные, не прошедшие испытаний и технической приемки, относятся к незавершенному производству. Объекты незавершенного производства отражаются в бухгалтерском учете по фактической себестоимости прямых затрат. Сумма общехозяйственных расходов Учреждения не включается в фактическую стоимость незавершенного производства.
4.8. Нераспределяемые общехозяйственные расходы относятся на увеличение расходов текущего финансового года.

4.9. При формировании себестоимости услуг (работ) не учитываются     следующие расходы.

	В рамках приносящей доход деятельности

	- Расходы на уплату штрафов, пеней и других экономических санкций;

- расходы на приобретение подарков, почетных грамот;
-расходы на материальную помощь сотрудникам;

-премии, не связанные с результатами работы(юбилеям, выходом на пенсию и т.д.);

-расходы на приобретение подарков, почетных грамот.


Указанные расходы относятся в дебет счета 0 401 20 000.
5. Денежные средства и денежные документы

5.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.
  5.2. Кассовая книга (ф. 0504514) учреждения оформляется на бумажном носителе с применением компьютера и программы «1С:Предприятие».(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания Банка России N 3210-У)

  5.3. В составе денежных документов учитываются:
- почтовые конверты с марками;

- топливные карты;

- проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте;

- проездные документы, приобретаемые учреждением для проезда работников к месту командировки и обратно.(Основание: п. 169 Инструкции N 157н)
 5.4. Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

6. Расчеты с дебиторами

6.1. Доходы от оказания учреждением платных услуг (выполнения работ) признаются на основании договора и акта оказанных услуг (выполненных работ), подписанных учреждением и получателем услуг (работ), на дату подписания акта, реализации продукции на основании договора и накладной «ТОРГ-12», подписанной учреждением и покупателем продукции. (Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

6.2. Признание доходов от реализации нефинансовых активов осуществляется на дату реализации активов (перехода права собственности).(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

6.3. Возмещение виновными лицами причиненного ущерба отражается следующим образом:
- в случае погашения ущерба, причиненного нефинансовым активам, денежными средствами - по коду вида деятельности "2" (приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

- погашения ущерба, причиненного нефинансовым активам, в натуральной форме - по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет;

- поступления денежных средств в погашение ущерба, причиненного финансовым активам, - по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет. (Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

6.4. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

6.5. Начисление доходов от возмещения ущерба (хищений) материальных ценностей отражается на дату обнаружения, исходя из текущей восстановительной стоимости, которая определяется комиссией по поступлению и выбытию активов учреждения. (Основание: п. п. 6, 220 Инструкции N 157н)
6.6. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним учреждением штрафам, пеням, иным санкциям отражается в учете при признании претензии дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
6.7. На счете 0 210 05 000 ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению учреждением:

- обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;

- обеспечений исполнения контракта (договора);

- обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных на счет оператора электронной площадки в банке;

- иных залоговых платежей, задатков.

При перечислении с лицевого счета учреждения указанных средств в учете оформляется запись по дебету счета 2 210 05 560 и кредиту счета 2 201 11 610.

Возврат денежных средств на лицевой счет учреждения отражается по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 210 05 660.(Основание: п. п. 235, 236 Инструкции N 157н, Письмо Минфина России от 01.08.2016 N 02-06-10/45133)

7. Расчеты по обязательствам

7.1. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) в разрезе структурных подразделений.(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)
7.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.(Основание: Методические указания N 52н)
7.3. Как расходы будущих периодов учитываются следующие расходы.

	Вид расходов будущих периодов
	Порядок списания

	Расходы по страхованию
	Пропорционально календарным дням действия договора страхования в каждом месяце

	Расходы на приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов
	Равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание расходов

	Иные расходы, начисленные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам
	Равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание расходов


(Основание: п. 302 Инструкции N 157н, Письмо Минфина России от 05.06.2017 N 02-06-10/34914)

8. Санкционирование расходов

8.1. Документами, подтверждающими принятие (возникновение) обязательств, являются:

- приказ об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

- гражданско-правовой договор с юридическим или физическим лицом на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей;

- при отсутствии договора - счет, акт выполненных работ (оказанных услуг);

- согласованное руководителем заявление на выдачу под отчет денежных средств или авансовый отчет;

- налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;

- исполнительный лист, судебный приказ;

- извещение об осуществлении закупки;

- иной документ, в соответствии с которым возникает обязательство.

(Основание: п. 318 Инструкции N 157н)
8.2. Документами, подтверждающими возникновение денежных обязательств, служат:

- расчетная ведомость (ф. 0504402);

- счет, счет-фактура, товарная накладная, универсальный передаточный документ, справка-расчет, чек;

- акт выполненных работ (оказанных услуг), акт приема-передачи;

- согласованное руководителем заявление на выдачу под отчет денежных средств или авансовый отчет;

- налоговая декларация, налоговый расчет (расчет авансовых платежей), расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов;

- исполнительный лист, судебный приказ;

- бухгалтерская справка (ф. 0504833);

- иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по обязательству.

(Основание: п. 318 Инструкции N 157н)
9. Обесценение активов

9.1. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при инвентаризации соответствующих активов. По представлению главного бухгалтера или лица, ответственного за использование актива, руководитель учреждения может принять решение о проведении такой проверки в иных случаях.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н, п. 5 ФСБУ "Обесценение активов")

9.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).(Основание: п. п. 6, 18 ФСБУ "Обесценение активов")
9.3. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом (распоряжением) с указанием метода, которым стоимость будет определена.(Основание: п. п. 10, 22 ФСБУ "Обесценение активов")
9.4. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете.(Основание: п. 15 ФСБУ "Обесценение активов")
9.5. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа руководителя. В части имущества, распоряжаться которым учреждение не имеет права, признание убытка осуществляется только по согласованию с собственником.(Основание: п. 15 ФСБУ "Обесценение активов")

9.6. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.(Основание: п. 24 ФСБУ "Обесценение активов")
9.7. Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае руководитель учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива.(Основание: п. п. 23, 24 ФСБУ "Обесценение активов")
10. Забалансовый учет

10.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)

10.2. На забалансовом счете 01 учитывается полученное в пользование неисключительное право на использование программы по стоимости, указанной в лицензионном договоре.

10.2. На забалансовом счете 03 учет ведется по группам:

- трудовые книжки;

- вкладыши к трудовой книжке;

- иные бланки строгой отчетности.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
10.3. На забалансовом счете 04 учет ведется по группам:

- задолженность по доходам;

- задолженность по авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
10.4. На забалансовом счете 09 учет ведется по группам:

- двигатели, турбокомпрессоры;

- аккумуляторы;

- шины, диски;

- карбюраторы;

- коробки передач;

- фары.

(Основание: п. 349 Инструкции N 157н)
10.5. На забалансовом счете 20 учет ведется по группам:

- задолженность по крупным сделкам;

- задолженность по сделкам с заинтересованностью;

- задолженность по прочим сделкам.(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
10.6. На забалансовый счет 20 невостребованная кредитором задолженность принимается по приказу руководителя учреждения, изданному на основании:

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения, в следующих случаях:

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.(Основание: п. 371 Инструкции N 157н, п. 166 Инструкции N 183н)
10.7. Основные средства на за балансовом счете 21 учитываются по балансовой стоимости объекта.(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)
PAGE  
- 13 -
           ГАУ «Управление государственной экспертизы проектов»                                             Учетная политика для целей бюджетного учета

